
YAYASAN PANGUDI LUHUR PERWAKILAN JAKARTA 

SMA PANGUDILUHUR BERNARDUS 
Jl. Tol Jakarta - Cikampek Km. 37 Kota Deltamas, Desa Hegarmukti, Kec. Cikarang Pusat, Kab. Bekasi 17530 

Telp. (021) 22157984-TU, (021) 22157991-SMA 
_________________________________________________________________________ 

 
TATA TERTIB PESERTA  

PENILAIAN AKHIR TAHUN (PAT) dan UJIAN SEKOLAH (US) 

 

 

1. Peserta didik sudah hadir di Zoom meeting yang telah diinfokan wali kelas15 menit 

sebelum pelaksanaan PAT / US hari itu dimulai. 

2. Peserta didik hari pertama wajib menunjukkan kartu peserta ujian (menshare kepada 

pengawas) 

3. Zoom meeting berfungsi sebagai media absen sebelum ujian dan penyampaian kata sandi 

ujian pada hari itu oleh Pengawas Ujian 

4. Siswa-siswi dapat login menggunakan masing-masing akunnya setelah mendapatkan 

token soal dari Pengawas Ujian ke  

WEBSITE TEGAR MEDIA https://app.tegarmedia.com/login 

5. Sesi pertama dibuka mulai pukul 07.30 dan berakhir pukul 09.30, sedangkan sesi ke 2 

dimulai pukul 10.30 dan berakhir pukul 12.30.  

6. Waktu pengerjaan ujian adalah 90 menit kecuali: Matematika Wajib, Matematika Minat, 

Fisika, Kimia, Ekonomi yaitu 120 menit. 
7. Jika terkendala selama ujian silahkan menghubungi pengawas ujian, kemudian pengawas 

ujian menyampaikan ke bagian Tim Kurikulum, untuk mendapatkan dispensasi waktu. 

Kendala yang mendapatkan ujian adalah: 

a. Jaringan internet di rumah bermasalah 

b. Mati listrik dan dalam situasi low bat pada gawai yang digunakan. 

8. Kendala selama pengerjaan ujian wajib memberikan laporan dengan cara: 

a. Menginformasikan kepada pengawas ujian dengan menggunakan WhatsApp grup 

b. dan mengisi form kendala yang ada di classroom PAT/US. 

9. Susulan ujian hanya diberikan bagi mereka yang sakit dengan syarat : 

a. Sakit yang membutuhkan rawat inap di rumah sakit. 

b. Tidak sadarkan diri saat ujian, dilampirkan foto kondisi saat ini 

10. Selama pelaksanaan PAT/US tidak diperkenankan membuka halaman selain 

https://app.tegarmedia.com/login , kecuali khasus khusus 

11. Berpeganglah pada prinsip kejujuran dan integritas sebagai siswa-siswi SMA Pangudi 

Luhur Bernardus 

12. Tidak ada tambahan waktu dalam pengerjaan ujian jika tidak mengalami kendala. 

Sehingga gunakan waktu dengan bijak dalam ujian. 

13. Jika sudah menyelesaikan PAS pada pelajaran hari itu, siswa-siswi wajib melakukan 

konfirmasi bahwa telah menyelesaikan soal ujian, agar semua hasil pekerjaan terekam. 

                                                                                            

        Deltamas, 2 Maret 2022   

         Kepala Sekolah 

                                                                                           

 

         Br. Paulus Sumarno, FIC   
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TATA TERTIB PESERTA GURU MAPEL, TIM KURIKULUM DAN PENGAWAS 
PENILAIAN AKHIR TAHUN (PAT) dan UJIAN SEKOLAH (US) 

TAHUN PELAJARAN 2021 – 2022 

 

Tugas Guru Mapel 

1. Membuat kisi-kisi soal, membuat soal dan mengedit soal di drive bersama  

2. Mengupload soal di https://app.tegarmedia.com/login 

3. Guru mata pelajaran wajib melakukan hal berikut di https://app.tegarmedia.com/login 

1) Mensetting waktu PAS sesuai ketentuan kurikulum.  

2) Menentukan bobot poin tiap soal dari pilihan ganda dan essay 

3) Mensetting jawaban soal PG dan essay  

4. Guru wajib mengganti soal, jika terdapat kekeliruan dalam pengaturan soal 

5. Jika terdapat kendala dalam PAT dan US wajib menginformasikan kepada Tim Kurikulum. 

 

Tugas Tim Kurikulum 

1. Mengawasi pelaksanaan PAT sesuai dengan jadwal yang ditentukan oleh kurikulum. 

2. Memberikan perpanjangan waktu berdasarkan koordinasi dengan wali kelas dan waka 

kurikulum. 

3. Menginformasikan kepada wali kelas atau guru mapel jika ada peserta didik yang belum 

muncul di https://app.tegarmedia.com/login pada saat waktu PAT dan US sudah 

berakhir. 

4. Nilai PAT dan US tidak ditampilkan ke siswa 

5. Mengaktifkan soal 30 menit sebelum tes dimulai. 
 

Tugas Pengawas Dan Wali Kelas 

1. Memastikan semua siswa sudah hadir, mempunyai kartu mengikuti ujian, 15 menit sebelum 

PAS dimulai dengan menggunakan aplikasi Zoom. 

2. Jika siswa-siswi ada yang belum hadir selama 15 menit sebelum PAS, maka 

menginformasikan kepada pengawas, agar wali kelas menghubungi orang tua dan siswa 

yang bersangkutan untuk segera hadir PAS. 

3. Pengawas dan Wali Kelas menerima semua informasi yang menjadi kendala siswa dalam 

pengerjaan PAS dan segera dikonsultasikan dengan Tim Kurikulum. 

4. Pengawas dan Wali kelas berkoordinasi Bersama dengan Tim Kurikulum dan Guru Mata 

Pelajaran selama PAS berlangsung. 

5. Wali kelas memberikan kepastian informasi dari orang tua 

Deltamas, 2 Maret 2022  

         Kepala Sekolah 

                                                                                           

 

         Br. Paulus Sumarno, FIC   
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