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Lihatlah  GAMBAR!!



Perhatikan juga !!



Perhatikan
Contoh

Teks



Perhatikan juga …



Teks 
Prosedur???

Teks yang berisi tentang cara atau langkah-
langkah dalam melakukan sesuatu sehingga

bisa mencapai tujuan yang kita harapkan



Ciri-ciri Teks 
Prosedur

Berikut ciri-ciri teks prosedur.

1. Berisikan langkah-langkah.

2. Disusun secara informatif.

3. Dijelaskan secara terperinci.

4. Bersifat objektif.

5. Menggunakan syarat atau pilihan.

6. Kalimat jelas, logis, dan singkat.



Jenis-Jenis Teks Prosedur

Teks Prosedur Protokol, yaitu teks prosedur yang 
langkah-langkahnya tidak terlalu ketat atau rumit1

Teks Prosedur kompleks, yaitu teks prosedur yang 
terdiri atas banyak langkah, langkahnya berjenjang dan 

dilengkapi sub-langkah
2

Teks Prosedur sederhana, yaitu teks prosedur yang 
dapat ditempuh hanya dengan beberapa langkah saja2



Beberapa yang termasuk teks prosedur

01
Contoh:

• Resep membuat nasi goreng
• Resep membuat gethuk lindri
• Resep membuat kue ulang tahun

Resep



Beberapa yang termasuk teks prosedur

02
Contoh:

• Tips agar cepat move on
• Tips menghilangkan jerawat
• Tips menarik perhatian guru

Tips



Beberapa yang termasuk teks prosedur

03
Contoh:

• Membuat mie instan
• Aturan meminum obat
• Menggunakan mesin cuci

Aturan Pakai



Beberapa yang termasuk teks prosedur

04
Contoh:

• Upacara bendera
• Protokol menyambut tamu kenegaraan
• Upacara “temu menten”

Protokol



Pembukaan/ 
pendahuluan 

untuk menggiring 
pembaca

Struktur TEKS PROSEDUR

Merupakan isi 
teks

Merupakan 
bagian penutup

Tujuan Langkah-
langkah

Penegasan 
Ulang



Tahapan-tahapan dalam teks 

prosedur

Tahapan-tahapan dalam teks prosedur 

ditandai dengan kalimat imperatif karena

mengandung banyak perintah. Teks 

prosedur juga dapat berupa kalimat 

deklaratif. Kalimat deklaratif berisi 

pernyataan. Kalimat tersebut berfungsi 

memberi informasi.



#1
Teks prosedur memiliki dua bagian utama

berupa pernyataan umum dan tahapan-tahapan

atau langkah-langkah. Pernyataan umum dalam

teks prosedur merupakan pengantar atau

pendahuluan mengenai topik yang akan

dijelaskan dalam teks prosedur. Pernyataan

umum dalam teks prosedur dapat berisi tujuan

teks prosedur.



Menentukan topik
prosedur yang akan
disusun.

Mengumpulkan
sumber informasi.

Mengembangkan 
informasi yang 
telah dikumpulkan 
ke dalam langkah-
langkah yang saling 
berkaitan.

Menyusun teks 
prosedur 
secara utuh.

Merancang Tahapan-Tahapan dalam Teks 

Prosedur



KEBAHASAAN TEKS PROSEDUR

Kalimat persuasif

Konjungsi

Kata teknis

Kata-kata alat dan bahan

Kata Imperatif, seperti –I, -kan, -lah



Menyusun teks prosedur 
dengan memperhatikan isi, 
struktur, dan kebahasaan 

teks prosedur

Menyajikan kembali dan 
merevisi teks prosedur 

yang telah disusun

Menyusun Teks Prosedur



1. Menginventarisasi macam-macam kegiatan
yang pernah atau dapat dilakukan.

2. Menentukan tema kegiatan.

3. Membuat kerangka dalam bentuk topik-topik
kegiatan secara garis besar.

4. Membuat sistematika kerangka dengan benar dan
mudah dipahami pembaca.

5. Mengumpulkan bahan-bahan.

6. Mengembangkan kerangka menjadi sebuah
petunjuk yang jelas dan lengkap.

Langkah-Langkah Menyusun Teks Prosedur dengan 
Memperhatikan Isi, Struktur, dan Kebahasaan Teks Prosedur 



Langkah Merevisi Teks Prosedur
yang Telah Disusun

a.
•Membaca kalimat demi kalimat. 

b.
•Memperbaiki kesalahan yang terjadi pada penulisan teks. 

c.
•Memeriksa keterpaduan paragraf untuk menemukan kesalahan. 

d. 

•Memperbaiki keruntutan paragraf yang tidak tepat dapat dilakukan dengan cara
membuang kalimat yang tidak padu, menempatkan paragraf pada urutan yang tepat atau
menambah paragraf yang runtut.



LATIHAN SOAL 
TEKS PROSEDUR



1. Menggunakan AC di rumah memerlukan perawatan dan pembersihan khusus, serta tidak bisa

sembarangan agar tidak terjadi kerusakan pada AC tersebut. Sebenarnya untuk membuat AC 

menjadi bersih Kembali tidaklah sulit. Hanya saja ada banyak di antara kita yang tidak mengetahui

caranya. Berikut beberapa cara yang bisa digunakan pada saat melakukan pembersihan AC di 

rumah. 

1) Pastikan AC mati

2) Bersihkan bagian cover AC dan filter AC

3) Bersihkan kumparan evaporator dan kipasnya

4) Bersihkan unit outdor dari AC

5) Gunakan alas pada bagian bawah AC

Verba imperatif dalam teks prosedur tersebut adalah ...

a. menggunakan, memerlukan, membuat, membersihkan

b. menggunakan, memerlukan, pastikan, bersihkan

c. menggunakan, pastikan, bersihkan, gunakan

d. pastikan, bersihkan, gunakan, perhatikan

e. pastikan, bersihkan, gunakan, bagian



2. Untuk mengisi formulir Laporan Transaksi (LT) maupun Laporan Transaksi Keuangan Mencurigakan

(LTKM), ikuti Langkah-Langkah sebagai berikut.

1) Selalu menggunakan huruf CAPITAL (huruf besar) saat mengisi formular.

2) Tidak menggunakan karakteristik tambahan pada tulisan/huruf seperti BOLD (huruf tebal) atau

ITALIC (huruf miring.

3) Gunakan huruf CAPITAL ‘X’ saat mengisi kolom checkbox/pilihan.

4) Satu kotak hanya boleh diisi dengan satu huruf

5) Besar huruf dalam pengisian minimal 80% dari volume kotak dan tidak melebihi dari batas garis 

kotak.

6) Ikuti petunjuk dengan baik dan benar.

7) Kertas formulir tidak boleh terlipat, kotor, atau basah.

8) Untuk pengisian field-field berikut harus mengikuti master data PPATK yang dapat diunduh dari

laman PPATK.

Kalimat persuasif dari teks prosedur di atas ditunjukkan oleh nomor …

a. 3) dan 5)

b. 2) dan 6)

c. 1) dan 2)

d. 3) dan 6)

e. 1( dan 4)



3. Bacalah kalimat rumpang berikut dengan saksama!

Berbagai cara akan ditempuh oleh siswa yang baru lulus SMA unruk dapat merebut kursi di

perguruan tinggi favoritnya. Ada siswa belajar keras sampai begadang … ada yang mengikuti

berbagai bimbingan tes. Selain itu, ada yang melalui jalur khusus, yaitu pemberian kesempatan

kepada siswa yang mampu secara finansial untuk duduk di bangku universitas pilihannya. Ada juga

yang masuk universitas tanpa tes … dia memiliki prestasi gemilang … memiliki nilai akademis yang

ditargetkan suatu perguruan dengan melalui jalur PMDK (Penelusuran Minat dan Kemampuan), dan

ada juga melalui jalur pemberian beasiswa bagi siswa berprestasi.

Kata penghubung yang tepat untuk melengkapi paragraph tersebut adalah ….

a. dan, karena, atau

b. dan, tetapi, atau

c. hingga, karena, tetapi

d. hingga, jika, atau

e. dan, jika, tetapi



4. Tujuan dari teks prosedur adalah ….

a. Mengelompokkan beberapa hal ke dalam jenis-jenis tertentu

b. Memberi petunjuk cara-cara atau kiat-kiat melakukan sesuatu

c. Mengungkap kebenaran yang lebih umum

d. Mengurangi perbedaan posisi setiap pihak

e. Memaparkan sesuatu agar pengetahuanpembaca bertambah



5. Perhatikan beberapa judul teks berikut!

1) Langkah-Langkah Mengolah Bungkus Minum Sachet Menjadi Tas

2) Proses Terjadinya Tanah Longsor

3) Perjalanan Indah ke Kota Instambul Turki

4) Cara Mengecilkan Perut

5) Berkawan dengan Senja

6) Si Manis Kucing Lucu

Judul yang tepat untuk teks prosedur ditunjukkan nomor ….

a. 3) dan 5)

b. 2) dan 6)

c. 1) dan 2)

d. 1) dan 6)

e. 1) dan 4)



6. Komputer merupakan salah satu perangkat elektronik yang sering digunakan untuk memudahkan

pekerjaan manusia. Sebelum digunakan, computer ini harus dioperasikan terlebih dahulu. Dalam

pengoperasian komputer, kita harus mengikuti tiap prosedur bagaimana cara menghidupkan

computer dengan benar.

Kutipan teks prosedur di atas merupakan bagian ….

a. pernyataan umum

b. tujuan

c. tahapan-tahapan

d. kesimpulan

e. langkah-langkah





7. Perhatikan teks berikut!

Rebuslah air secukupnya sampai mendidih! Setelah itu celupkan daun jeruk purut beberapa saat agar

daun itu lunak! Lalu angkatlah daun jerut tersebut dan tiriskan! Tumbuk selembar daun pandan dan

diberi air matang! Setelah itu, peraslah untuk diambil airnya!

Kutipan teks tersebut termasuk dalam bagian …

a. pernyataan umum

b. tujuan

c. tahapan-tahapan

d. kesimpulan

e. Langkah-langkah



9. Teks prosedur yang pada setiap langkahnya bisa diubah tidak harus runut, walaupun berubah, tetapi

hasil akhirnya tetap sama, misalnya, jika memasak mie instan kita bisa merebus dengan

memasukkan mie dan bumbu ke dalam air rebusan dari tungku atau bisa memasukkan air panas ke

dalam wadah yang berisi mie lalu memasukkan bumbu.

Teks prosedur di atas termasuk ke dalam jenis…

a. Teks prosedur kompleks

b. Teks prosedur sederhana

c. Teks prosedur protokol

d. Teks prosedur aktivitas

e. Teks prosedur sistematis





10. Cermati kalimat acak berikut!

Cara menghilangkan noda dengan baking soda:

1. Gosokkan pasta baking soda pada noda pakaian

2. Keringkan pakaian dengan dijemur

3. Cuci pakaian seperti biasa

4. Buatlah pasta kering dan baking soda dan empat sendok air hangat

5. Biarkan pasta kering

Urutan yang tepat agar kalimat-kalimat tersebut menjadi prosedur yang benar adalah ….

a. 4-1-2-3-5

b. 4-1-2-5-3

c. 4-1-5-3-2

d. 2-4-1-5-3

e. 2-4-5-3-1



#2

TERIMA KASIH
#3


